
Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

1 योजना/काय[Đम सàझौता १) योजना/काय[Đम èवीकृत भएको योजना ǒकताबको ĤǓतǓलǒप 

2) योजना/काय[Đमको लागत अनमुान (ईिèटमेट) वा Ĥèताव पğ

3) Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓध वा काया[लयको ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा सरोकारवाला प¢हǽ सǒहतको आमभेलाबाट उपभोƠा सǓमǓत गठन गरेको 

Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप

4) उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको योजना सàझौता गनȶ Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

5) उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

6) संगǑठत संघ/संèथा, टोल ǒवकास संèथा, समूह, Èलब जèता आǓधकारȣक संèथाƮारा गǐरने योजना भएमा सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप

7) सàझौताको लाǓग वडा काया[लयको योजनाको नाम र रकम खलेुको Ǔसफाǐरस पğ 

8) उपभोƠा सǓमǓतको छाप

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन योजना शाखा (102)/ 

पूवा[धार ǒवकास शाखा 

(104 र 105)

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

उ.स. गठन गदा[ 

अÚय¢, कोषाÚय¢ 

र सिचव मÚयेमा 

एक जना मǒहला 

सǒहत ३३ 

ĤǓतशत मǒहला 

सहभाǓगता 

सǓुनिƱत भएको 

हनुपुनȶ

2 योजनाको खाता 

संचालनको Ǔसफाǐरस

१) अÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचवको संयƠु दèतखतबाट खाता संचालन गनȶ गरȣ बɇकको नाम समेत उãलेख गरȣ खाता संचालनको Ǔनण[य, 

२/२ ĤǓत पासपोट[ साईजको फोटो, नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

2) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस

3) उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

4) उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको हालसालै िखिचएको पासपोट[ साईजको फोटो 2/2 ĤǓत

5) दèतखत नमनुा काड[ र KYC फम[ (सàबिÛधत बɇकबाट Ǔलईएको)

6) उपभोƠा सǓमǓतको छाप

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन योजना शाखा (102) Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

3 रǓनङ ǒवल तथा अिÛतम 

ǒवल भƠुानी

१) योजनाको रǓनङ ǒवल भƠुानी वा अिÛतम ǒवल भƠुाǓनको लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको तफ[ बाट सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहत Ǔनवेदन

२) सàबिÛधत योजना हेनȶ ĤाǒवǓधकबाट रǓनङ ǒवल वा काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन

3) रǓनङ ǒवल वा अिÛतम भƠुानीका लाǓग सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

४) खच[का Ĥमािणत ǒवल भरपाईहǽ

५) योजनाको साव[जǓनक पǐर¢ण ĤǓतवेदन

६) उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन सǓमǓतको बैठकबाट Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएको भǏे åयहोराको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

७) अनगुमन ĤǓतवेदन

८). आयोजना सूचना पाटȣ (होǓडङ बोड[) को फोटो 

९) काम शǽु हनु ुपूव[को, काम हुँदै गरेको र काम सǒकए पǓछको झलक देिखने फोटोहǽ 

१०) खच[को ǒवल भरपाईहǽ (ǽ.२०,०००/- सàम Üयान ǒवल भए पǓन हनुे र सो भÛदा माǓथको हकमा ßयाट ǒवल अǓनवाय[ हनु ुपनȶ)

११) कामदारको Ïयालाको लाǓग डोर हािजर फारम (Ĥमािणत)

१२) सामान ढुवानी गरेको गाडीको ǒवल बकु र चालक अनमुǓत पğ, Ǔनमा[ण åववसायी, फम[, संèथा र कàपनीको हकमा ǽ. २००००/- 

भÛदा माǓथको रकमको कर Ǔबजक ßयाट ǒवल नै पेश गनु[पनȶछ। भरपाई माÛय हनेु छैन। 

१३) ठेʞाबाट हनेु रकमको हकमा रǓनङ ǒवल, ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन, काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन र नगरèतरȣय अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

१४) योजनाको àयाद थप गनु[पनȶ भएमा àयाद सǒकन ुभÛदा अगावै उिचत कारण र आधार सǒहतको Ǔनमा[ण åयवसायीको Ǔनवेदन तथा 

उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस साथ àयाद थपका लाǓग पेश भई àयाद थप गनȶ Ǔनण[य

१५) अÛय आवæयक कागजातहǽ

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन योजना शाखा (102)/ 

पूवा[धार ǒवकास शाखा 

(104 र 105)

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

4 पूवा[धार बाहेकका 

Ĥवध[ना×मक योजना 

तथा काĐ[ महǽको 

सàझौता, पेæकȧ तथा 

अिÛतम भƠुानी

१) काय[Đम सàझौताका लाǓग सàबिÛधत संèथाको सÛचालक सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन

२) काय[Đ èवीकृत भएको भǏे åयहोराको आǓधकारȣक Ǔनण[य ĤǓत

३) नगरपाǓलकाको èवीकृत भएको भǏे åयहोरा नàस[ बमोिजमको काĐ[ मको Ĥèताव

४) दता[ भएको संèथाको हकमा संèथाको ǒवधान र पǓछãलो आ. व. को अिÛतम लेखापǐर¢ण ĤǓतवेदन 

५) काय[Đम संचालनका लाǓग गǐरने लागत सहभाǓगता सàबिÛध ǒववरण

६) पेæकȧ Ǔलनपुनȶ भएमा पæेकȧ पाँउ भǏे åयहोराको Ǔनवेदन

७) काय[Đम सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानी माग गदा[ संèथाको पğ, काय[Đम संचालन भएको र सàपǏ भएको झलक देिखने फोटोहǽ, 

नगरèतरȣय अनगुमन सǓमǓतको र खच[को तेǐरज तथा Ĥमािणत ǒवल भरपाई

८) अÛय आवæयक कुराहǽ

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन योजना शाखा (102) Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

5 ǒवǓभǏ Ĥकारको 

Ǔसफाǐरसहǽ

१) कुन Ĥकारको Ǔसफाǐरस आवæयक पनȶ हो, सो को åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒपहǽ 

३) वडाको Ǔसफाǐरस तथा सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ

४) सàबिÛधत Ǔसफाǐरसको लाǓग आवæयक अÛय कागजातहǽ

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन योजना शाखा (102)/ 

Ĥशासन शाखा (201)

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

6 जƵे नागरȣक पǐरचय पğ  १) ६० वष[ उमेर पूरा गरेको नागǐरकताको फोटोकपी - थान १

 २) पासपोट[ साइजको फोटो -२ ĤǓत

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन मǒहला ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

7 अपाǍता पǐरचयपğ
१) अपाÌता भएका ÞयिƠको वडाको काया[लयको  Ǔसफाǐरस - थान १        

२) अपाǍता देिखने पासपोट[ साइजको फोटो - ३ ĤǓत                  

३) बÍचाको हकमा जÛमदता[को फोटोकपी - थान १ 

४) १६ वष[ पूरा गरेको हकमा नागरȣकताको फोटोकपी - थान  १ 

५) अपाǍता भएको ÞयिƠको संर¢कको नागǐरकताको फोटोकपी - थान १      

६) उपचार गराउँदाको डाÈटरको ǐरपोट[ - थान १

Ǔन:शãुक अपाǍता 

पǐरचयपğ

ǒवतरण 

सǓमǓतको

बैठक बसी 

मǒहनामा १ 

पटक

मǒहला ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

8 ǒवपǏ नागरȣक èवाèØय 

 उपचार Ǔसफाǐरस

१) Þयहोरा खãुने Ǔनबेदन पğ

2) नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

3) ǓबपǏ नागǐरक èवाèØय उपचारको लाǓग उपचाररत अèपतालको Ǔसफाǐरस पğ

4) सàविÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ

5) तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक कागजातहǾ

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन नगर èवाèØय शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

9 ǒवपǏ नागरȣकहǽलाई 

औषǓध उपचार खच[

१) Þयहोरा खãुने Ǔनबेदन पğ

2) नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

3) अèपतालमा उपचार गराउंदाको ǒवल भपा[ई ĤǓतǓलǒप

4) सàविÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ

5) तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक कागजातहǾ

Ǔन:शãुक एक हèता नगर èवाèØय शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

10 मगृौला Ĥ×यारोपन 

गरेका, डायलाइǓसस 

गǐररहेका, ÈयाÛसर रोगी 

र मेǽदÖड प¢घातका 

Ǔबरामीलाई माǓसक 

औषǓध उपचार खच[

१) Þयहोरा खãुने Ǔनबेदन पğ

2) नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

3) अनसूुची -१ बमोिजमको ढाँचामा Ǔनबेदन

4) अनसूुची -२ सàबिÛधत अèपतालवाट Ĥमािणत भएको

5) सàविÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ                             

६) तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक कागजातहǾ

Ǔन:शãुक Ĥ×येक 

चौमाǓसक

नगर èवाèØय शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

11 èवाèØय सàबÛधी अÛय 

सेवाहǽ

1) èवाèØय संèथा माफ[ त दैǓनक ǒवरामी जाँच तथा उपचार एवं परामश[

2) ५ वष[ मǓुनका बालबाǓलका र गभ[वती मǒहलालाई खोप सेवा Ĥवाहमा èवाèØय संèथालाई सहयोग

3) Ĥजनन ्उमेरका मǒहला तथा दàपǓतहǽका लाǓग पǐरवार Ǔनयोजन सेवा Ĥवाहमा सहयोग तथा घिुàत िशǒवर सʶालन

4) èवाèØय संèथाहǽलाई पाँच वष[ मǓुनका बमलबाǓलका, गभ[वती तथा स×ुकेरȣ मǒहलाहǽको लाǓग पोषण सेवा Ĥवाहमा सहयोग

5) ¢यरोग तथा कुƵरोग ǓनयÛğण ǓनयÛğण काय[Đम 

6) जन-समदुाय तथा ǒवƭालयमा èवाèØय सचेतना काय[Đम

7) महामारȣ तथा रोग ǓनयÛğण काय[Đम 

8) पाँच वष[ मǓुनका वालकाǓलकामा èवासĤèवास तथा झडापखाला ǓनयÛğण काय[Đम 

9) èवाèØय संèथा माफ[ त गाउँघर िÈलǓनक सेवा

10) सरुि¢त मात×ृव काय[Đम सʶालन अनगुमन तथा Ǔनयमन

11) èवाèØय संèथा माफ[ त Ĥयोगशाला सेवा सʶालन

Ǔन:शãुक साव[जǓनक 

ǒवदाका Ǒदन 

बाहेक 

काया[लय 

समयमा 

Ĥ×येक Ǒदन

नगर èवाèØय शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

12 åयवसाय दता[ १) नेपालȣ नागǐरƠाको छायाकपी (साझेदार भए सबैको)                

२) वडाको Ǔसफाǐरस (åयवसाय रहने वडाको)                         

३) åयवसाय/पसल/फम[को तिèबर देिखने गरȣ िखिचएको ĤोĤाइटरको फोटो    

४) जÊगा धǓनपूजा[को छायाँकपी                                  

५) सàझौता पğ (सàझौता र बहालमा Ǔलएको संरचना भए)              

६) साँध सǓधयार मचुãुका (काया[लयले माग गरेमा)                    

7) ǒवधान (आवæयक हनुेमा)

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन राजèव शाखा (10३) नगरपाǓलकाले 

तोकेको åयिƠ



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

13 åयवसाय नǒवकरण १) सʞल Ĥमाणपğ 

2) कर चƠुा Ĥमाणपğ                        

३) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन (आवæयक हनुे ĤकृǓतको åयवसायमा)

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन राजèव शाखा (10३) नगरपाǓलकाले 

तोकेको åयिƠ

14 पश ुतथा कृǒष फम[ दता[ 

(åयिƠगत वा साझेदारȣ)

१) नेपालȣ नागǐरƠाको छायाकपी (साझेदार भए सबैको)                

२) वडाको Ǔसफाǐरस (åयवसाय रहने वडाको)                        

३) åयवसाय/पसल/फम[को तिèबर देिखने गरȣ िखिचएको ĤोĤाइटरको फोटो   

४) जÊगा धǓनपूजा[को छायाँकपी                                   

५) सàझौता पğ (सàझौता र बहालमा Ǔलएको संरचना भए)              

६) साँध सǓधयार मचुãुका (काया[लयले माग गरेमा)                    

7) ǒवधान (आवæयक हनुेमा)

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन कृǒष ǒवकास शाखा एवं पश ु

सेवा शाखा

नगरपाǓलकाले 

तोकेको åयिƠ

15 सहकारȣ दता[ १)  Ĥारिàभक भेलाको माइÛयूट

२)  नेपालȣ नागǐरक भएको नागǐरƠाको Ĥमाणपğ 

३)  कàतीमा ३० जना सदèय भएको शेयरसदèयहǽको वैयिƠक ǒववरण  

४)  वडाको Ǔसफाǐरस 

५)  सàभाåयता अÚययन ĤǓतवेदन

६)  èवघोषणाको पğ 

७)  अिÉतयारȣपğ 

८)  सहकारȣको ǒवǓनयम ĤǓत ३ वाइिÖडङ भएको 

९)  शाखाले माग गरेको अÛय कागजात

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

ऐन बमोिजम 

एक 

मǒहनासàम

सहकारȣ शाखा (10३) नगरपाǓलकाले 

तोकेको åयिƠ

16 खाƭǏ वालȣ, तरकारȣ, 

फलफूल तथा अÛय 

खेती सàबÛधी परामश[

परामश[ Ǔलन ुपनȶ ǒवषयमा Ǔलिखत Ǔनवेदन वा मौिखक ǽपमा ǒवषयको जानकारȣ गराउने ।

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन कृǒष ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

17 अÛय काया[लयका लाǓग 

Ǔसफाǐरस

१) Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन । 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  

३) पǐरयोजनाको Ĥèताव र काय[योजनाको ĤǓत ।

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

Ĥमाण पगुेको 

Ǔनवेदन उपर 

सोहȣ Ǒदन

कृǒष ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

18 बाǓल तथा पश ु¢Ǔत 

Ǔसफारȣस

1) åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन र नगर÷वडाको जनĤǓतǓनधी तथा कम[चरȣको रोहबरमा गरेको सज[मीन मचुãुका 

2)वडा काया[लयको Ǔसफारȣस । 

3)¢Ǔत भएको पश ुवा बालȣको फोटो ।

Ǔन:शãुक Ĥमाण पगुेको 

Ǔनवेदन उपर 

सोहȣ Ǒदन

कृǒष ǒवकास शाखा र पश ु

सेवा शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

19 आकिèमक बालȣ 

संर¢ण 

सेवा

१) बालȣमा देखा परेको समèयाहǽ उãलेख गǐरएको Ǔलिखत Ǔनवेदन वा सो सàबिÛध मौिखक जानकारȣ ।

२) रोग ǒकरा लागेको बालȣ Ǔबǽवा सǒहत उपिèथत हनु ुपनȶ ।

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन कृǒष ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

20 कृषक समूह दता[ र 

नवीकरण

१) समूह वा सǓमǓतको Ǔनवेदन ।

२) समूह गठन Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी ।

३) सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपीहǽ ।

४) समूहको Ǔबधान ।

५) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस ।

६) सदèय संÉया किàतमा १५  जना हनु ुपनȶ ।

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

Ĥमाण पगुेको 

Ǔनवेदन उपर 

सोहȣ Ǒदन

कृǒष ǒवकास शाखा र पश ु

सेवा शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

21 नगरèतरȣय कृǒष तथा 

पश ुǒवकास सàबिÛध 

ǒवǓभǏ ताǓलम काय[Đम

१) सàबिÛधत ताǓलममा सहभागी हनुको इÍछुक रहेको åयहोरा खलुाएको Ǔनवेदन ।

२) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश ।

३) ताǓलमको केहȣ ĤǓतशत रकम लागत सहभाǓगता वापत जनाउन ुपनȶ भएमा सो दािखला गनȶ ĤǓतवƨता ।

४) ताǓलममा सहभाǓगता जनाउने åयिƠ सàबिÛधत कृǒष ¢ेğमा काय[रत रहेको कृषक हनु ुपनȶ छ ।

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

Ĥमाण पगुेको 

Ǔनवेदन उपर 

१५ देिख 

३० Ǒदन Ǔभğ

कृǒष ǒवकास शाखा र पश ु

सेवा शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

22 सामािजक सरु¢ा 

संर¢क Ǔसफाǐरस - जƵे 

नागǐरक ९० वष[ माǓथ

1) नागǐरकता Ĥमाणपğ

2) लाभĒहȣले ईÍछाएको åयिƠसँगको नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğ 

3) लाभĒाहȣको मʷुरȣनामा वडा अÚय¢को रोहबरमा 

4) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस

काय[ǒवǓध बमोिजम काय[ǒवǓध 

बमोिजम

सामािजक सरु¢ा तथा 

पिʷकरण शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

23 सामािजक सरु¢ा 

संर¢क Ǔसफाǐरस - 

बालबाǓलका

1) जÛमदता[ Ĥमाणपğ आमा वा बावकुो नागǐरकता Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप

2) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस

काय[ǒवǓध बमोिजम काय[ǒवǓध 

बमोिजम

सामािजक सरु¢ा तथा 

पिʷकरण शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

24 सामािजक सरु¢ा 

संर¢क Ǔसफाǐरस - पूण[ 

अपाǍ, अǓत अशƠ 

अपाǍ

1) १६ वष[ उमेर पगुेको हकमा नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ

2) नावालकको जÛमदता[ Ĥमाणपğ

3) èथानीय तहबाट जारȣ गǐरएको अपाǍता पǐरचयपğको ĤǓतǓलǒप 

4) नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğ (लाभĒाहȣसँग)

5) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस

6) लाभĒाहȣको मʷुरȣनामा वडा अÚय¢को रोहबरमा

काय[ǒवǓध बमोिजम काय[ǒवǓध 

बमोिजम

सामािजक सरु¢ा तथा 

पिʷकरण शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

25 सामािजक सरु¢ा 

संर¢क Ǔसफाǐरस - 

अÛय लाभĒाहȣको हकमा

1) नागǐरकता Ĥमाणपğ

2) नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğ (लाभĒाहȣसँग)

3) लाभĒाहȣको मʷुरȣनामा वडा अÚय¢को रोहबरमा 

4) माÛयता ĤाƯ िचǒक×सकबाट ǒहडडुल गन[ नसÈने (समèया देखाई) भǓन Ǒदएको ǐरपोट[ 

5) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस

काय[ǒवǓध बमोिजम काय[ǒवǓध 

बमोिजम

सामािजक सरु¢ा तथा 

पिʷकरण शाखा

Ĥमखु Ĥसाशकȧय 

अǓधकृत

26 िश¢क सǽवा 1) नगरपाǓलका Ǔभğ एक ǒवƭालयवाट अकȾ ǒवƭालयमा तह तथा ǒवषय Ǔमãने ǐरƠ दरबÛदȣमा िश¢क सǽवा गदा[ दवैु तफ[ को ǒवƭालय 

åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य, 

2) िश¢ा Ǔनयमावलȣ 2059 को अनसूुची १७ बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन, 

3) नगर िश¢ा Ǔनयमावलȣ, 2076 को अनसूुची १४ बमोिजमको वडा िश¢ा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

Ǔन:शãुक नगर िश¢ा 

सǓमǓतको 

Ǔनण[य बमोिजम

िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 

शाखा र नगर िश¢ा सǓमǓत

नगर Ĥमखु

27 ǒवƭालय क¢ा थप
(१) कुनै ǒवƭालयले क¢ा थप गन[ चाहेमा शैि¢क सğ सǽु हनुभुÛदा कàतीमा दईु मǒहना अगावै Ǔनवेदन पेश गनȶ  (२) Ǔनयम ४ 

बमोिजमको पवु[धार भएको हनुपुनȶ (3) वडा िश¢ा सǓमतको Ǔसफाǐरसमा नगर िश¢ा सǓमǓतमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ ।

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

ĤǒĐया पगुेमा 

सोहȣ Ǒदन

िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 

शाखा तथा नगर िश¢ा 

सǓमǓत

नगर Ĥमखु

28 करार िश¢क ǓनयिुƠको 

लाǓग अनमुǓत
करार िश¢ा ǓनयिुƠका लाǓग èवीकृत दरबÛदȣमा èथायी िश¢क ǓनयिुƠ हनु नसकȧ त×काल करार िश¢क ǓनयिुƠ गन[ परेमा ǒवƭालय 

åयवèथापन सǓमǓतले अनमुǓत माग गनȶ छ किàतमा पÛध Ǒदनको साव[जǓनक सूचना गǐर  ǒव£ापन गनु[ पनȶ छ ।

Ǔन:शãुक ĤǒĐया पगुेमा 

सोहȣ Ǒदन

िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 

शाखा

नगर Ĥमखु

29 क¢ा ८ को ĒडेǓसट 

सÍयाउन

क¢ा ८ ĒडेǓसट नाम, थर जÛम ǓमǓत शंसोधन गनु[ परेमा शंसोधन गदा[ Ǔनजको जÛम दता[को Ĥमाणपğ, नेपालȣ नागǐरकता, वडाको 

Ǔसफाǐरस र ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ (नोट Ēडे Ǔसट जारȣ भएको १ वष[ सàम माğ जÛमǓमǓत सÍयाउन सǒकन)े

Ǔन:शãुक 1 Ǒदन िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 

शाखा

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

30 नÈसा पास ǒवǽÚदको 

उजरुȣ

१) åयहोरा खलेुको तोǒकएको ढाँचाको उजरुȣ Ǔनवेदन

2) ǒववाǑदत जÊगाको नापी नÈसा

3) उजरुȣ पçुʫाई गनȶ अÛय कागजातहǽ

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन उजरुȣ Ĥशासक / नगर 

Ûयाǒयक सǓमǓत

नगर Ûयाǒयक 

सǓमǓत संयोजक



Đ.सं. सेवाको ĤकृǓत सेवाĒाहȣले पâु याउन ुपनȶ ĤǒĐया र पेश गनु [पनȶ कागजात
लाÊने 

शãुक/दèतरु

लाÊने 

समयावǓध

सेवा Ĥदान गनȶ िजàमेवार 

कम[चारȣ, शाखा/फाँट र 

काय[क¢

गनुासो सǏेु 

अǓधकारȣ
कैǒफयत

ǑदƠेल ǽपाकोट मझवुागढȣ नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
ǑदƠेल, खोटाङ

नागǐरक बडापğ

31 गैरकाननुी Ǔनमा[ण 

सàविÛध उजरुȣ

१) तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा उजरुȣ Ǒदने                  

2) ǒववाǑदत जÊगाको नापी नÈसा

3) जÊगा धनी Ĥमाणपजुा[को नʞल                     

४)उजरुȣकता[को घर भए èवीकृत नÈशापासको कागजात       

५) अÛय कागजातको ĤǓतǓलǒप

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

ĤǒĐया पगुेमा 

सोहȣ Ǒदन

उजरुȣ Ĥशासक / नगर 

Ûयाǒयक सǓमǓत

नगर Ûयाǒयक 

सǓमǓत संयोजक

32 साव[जǓनक सàपिƣ 

अǓतĐमण गरȣ हानी 

नोÈसानी गरेको भǏे 

उजरुȣ

१ )तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा उजरुȣ Ǔनवेदन                 

२)जÊगाको नापी नÈसा                                 

३)सàविÛधत वडा काया[लयको पğ

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन उजरुȣ Ĥशासक / नगर 

Ûयाǒयक सǓमǓत

नगर Ûयाǒयक 

सǓमǓत संयोजक

33 सàवÛध ǒवÍछेद
तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा पेश गǐरएको

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ 

Ǒदन/अÛय

उजरुȣ Ĥशासक / नगर 

Ûयाǒयक सǓमǓत

नगर Ûयाǒयक 

सǓमǓत संयोजक

34 Ǔसफाǐरस सàबÛधी 

ǒफरादपğ

१) ǒफरादपğ                                     

२) नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी                 

३) ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी                     

४) ǒवदेशी नागǐरक भएमा राहदानीको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

Ǔनकायसंग 

माग गरȣ 

उपलåध 

गराउन ुपनȶ

उजरुȣ Ĥशासक / नगर 

Ûयाǒयक सǓमǓत

नगर Ûयाǒयक 

सǓमǓत संयोजक

35 ĤǓतǓलपी Ĥमाण 

कागजातहǽ

१) Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

सोहȣ Ǒदन सàबिÛधत शाखाहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत

36 भवन नÈशा नामसारȣ 1) Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

2) रिजƴेशन पास कागजात 

3) अश बÛडावाट आएको भए अशबÛडाको कागजात 

4) जÊगाधनी पजुा[को ĤǓतǓलपी 

5) Ǔलने Ǒदनेको मʷुरȣनामा 

6) अÛय कुनै Þयहोराले हक हèताÛğरण भई आएको भए सोको कानून बमोिजम पारȣत Ǔलिखत

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम

ĤǒĐया पगुेमा 

सोहȣ Ǒदन

पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत


