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दिके्तल रुपाकोट मझवुागढी नगरपाललकाको कममचारी 
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प्रस्िावनााः दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलकाका किमचारीहरुलाई नगरपामलकाको 
सबै भौगोमलक क्षेत्रको कायम अनभुव प्राप्त गने अवसर दिन र सरुवा प्रणालीलाई अनिुान 
योग्य बनाउन बाञ्छनीय भएकोले,  

कोशी प्रिेशको स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चालन) अध्यािेश, 2080 को िफा 24 
को उपिफा (1) ले दिएको अमिकार प्रयोग गरी नगर कायमपामलकाले यो कायमववमि 
बनाएको छ । 

पररच्छेि-एक 

प्रारम्भभक 

१. संम्क्षप्त नाि र प्रारभभाः (१) यस िापिण्डको नाि ''दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी 
नगरपामलकाको किमचारी पररचालन िापिण्ड, २०80''  रहेको छ।  

(२) यो िापिण्ड िरुुन्ि लागू हनुेछ। 

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसंगले अको अथम नलागेिा यस िापिण्डिा, 
(क) ''नगरपामलका'' भन्नाले दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलका सभझन ुपछम । 

(ख) "कायमपामलका" भन्नाले दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलकाको नगर 
कायमपामलकालाई सभझन ुपछम । 

(ग) ''नगर प्रिखु'' भन्नाले दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलकाको नगर प्रिखुलाई 
सभझन ुपछम ।  

(घ) "कायामलय" भन्नाले नगर कायमपामलकाको कायामलय, वडा कायामलय, स्वास््य संस्था 
र नगरपामलका अन्िगमिको अन्य कायामलय वा इकाईलाई बझुाउँछ । 

(ङ) "वडा" भन्नाले दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलका अन्िगमिको सबै वडालाई 
बझुाउँछ ।  

(च) "प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि" भन्नाले यस नगरपामलकाको प्रिखु प्रशासकीय 
अमिकृिलाई बझुाउँछ । 

(छ) "किमचारी" भन्नाले दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलका, नगर कायमपामलकाको 
कायामलय र यस अन्िगमिको वडा कायामलय, स्वास््य संस्था र अन्य कायामलयलाई 
सभझन ुपछम । 

(ज) "ववशेष अवस्था" भन्नाले छ िवहना वा सो भन्िा बढी अवमिको गभमविी िवहला, 
सतु्केरी, िैमनक औषमि सेवन गने र मनयमिि स्वास््य जाँच गनुम पने कडा रोगको 
ववरािी, शारीररक अशक्त भएको अवस्थालाई बझुाउँछ । 

पररच्छेि-िईु 
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किमचारी सरुवा सभबन्िी िापिण्ड 

(३) सरुवाको लामग मनवेिन दिनपुनेाः सरुवा हनु चाहने किमचारीले अनसूुची-१ बिोम्जि 
साउन ७ गिेिेम्ख साउन १४ गिेसभि सरुवाको लामग मनवेिन दिन सक्नेछ । िर 
सरुवा हनु मनवेिन नदिएकै कारण सरुवा गनम बािा पने छैन । 

(४) किमचारी सरुवाको आिाराः (१) दिके्तल रुपाकोट िझवुागढी नगरपामलकाको 
भौगोमलक अवस्था र प्रशासमनक पहुँचको आिारिा किमचारी सरुवा प्रयोजनको लामग 
िेहाय बिोम्जिको भौगोमलक वमगमकरण गररएको छ । 

(क) क वगमको भौगोमलक क्षेत्रहरुाः वडा नं. १, २, ३, ४, ५, ६ र १३ 

(ख) ख वगमको भौगोमलक क्षेत्रहरुाः वडा नं. ७, ८, ९, १०, ११, १२, १४ र 
१५ 

(५) सरुवा गने सिय सीिााः (१) प्रिखु प्रशासकीय अमिकृिले साउन िवहनामभत्रिा 
सरुवा गररसक्न ुपनेछ । 

  िर, कुनै शाखा वा कायामलयिा ररक्त हनु गएको पििा िोवकएको 
सिय िामलका बाहेकको सियिा सरुवा गनम बािा पने छैन । 

(६) जनुसकैु बेला सरुवा गनम सवकनाेः नगर प्रिखुको मसफाररसिा कायमपामलकाले 
आवश्यक ठानेिा जनुसकैु बेलािा सरुवा गनम सक्नेछ । 

(७) सरुवाको प्राथमिकिााः किमचारीको सरुवा गिाम िेहायको आिारिा प्राथवककिा 
दिइनछेाः 

(क) किमचारीले सरुवाको लामग दिएको मनवेिन,  

(ख) किमचारीले भौगोमलक क्षेत्रिा काि गरेको अवमि  

(ग) कायामलयको आवश्यक्ता र किमचारीको कायमसभपािन क्षििा र िक्षिा ।  

(८) सरुवाको लामग न्यूनिि सेवा अवमिाः "क" वगमको भौगोमलक क्षेत्रिा कम्भििा िईु 
वषमको अवमि काि गररसकेको किमचारीलाई "ख" वगमको भौगोमलक क्षेत्रिा र "ख" 

वगमको भौगोमलक क्षेत्रिा कम्भििा िईु वषमको अवमि काि गररसकेको किमचारीलाई 
"क" वगमको भौगोमलक क्षते्रिा सरुवा गनम सवकनेछ । 

स्पविकरणाः यस िफाको प्रयोजनको लामग एक वषम भन्नाले कम्भििा िईु सय सत्तरी दिन 
रुज ुहाम्जरी भएको अवमिलाई जनाउँछ ।  

(९) सािान्यिय सिान वगमको भौगोमलक क्षेत्रिा सरुवा गररने छैन । िर, कायामलयको 
आवश्यकिा र किमचारीको कायमिक्षिाको आिारिा सरुवा गनम बािा पने छैन। 
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(१०) जेष्ठ र िक्ष िथा कायम सभपािन क्षििा उच्च भएको किमचारीलाई नगर 
कायमपामलकाको शाखा प्रिखुको म्जभिेवारी दिइनेछ । िर शाखा प्रिखुको म्जभिेवारी 
ववषयगि सेवा सिूह मिल्ने गरी चविय प्रणालीिा आिाररि हनुेछ।  

(१1) सिायोजन हुँिा जनुसकैु सेवा सिूहबाट स्थानीय सेवािा सिायोजन भएको वा 
मनयमु्क्त मलएको भए िापमन कायमपामलकाले आवश्यक्ताको आिारिा किमचारीलाई 
खटाउन सक्नेछ ।  

(१2) सरुवा गिाम सकेसभि कायामलय सहयोगीलाई घरपायक कायामलयिा खटाउन ुपनेछ 
। 

(१3) गभमविी िवहला वा िईु वषमसभिको बच्चा भएको आिा वा िैमनक औषमि सेवन 
गनुम पने र मनयमिि स्वास््य जाँच गनुम पने कडा रोगको ववरािी किमचारीलाई सभभव 
भएसभि रोजेको ठाउँिा कािकाज गने व्यवस्था गररनेछ ।  

(१4) ववशेष अवस्थाका किमचारी बाहेकको किमचारीलाई चविय प्रणालीिा आिाररि 
अमनवायम सरुवा गनुम पनेछ । 

 

पररच्छेि-िीन 

किमचारी काज सभबन्िी व्यवस्था 
(१५) किमचारीलाई मनज कायमरि रहेको शाखा वा कायामलयबाट अको शाखा वा 
कायामलयिा काजिा खटाउन सवकनेछ । यसरी काजिा खटाउँिा एक वषमिा िीन 
िवहना भन्िा बढी अवमिको लामग काज खटाउन पाइने छैन ।  

(१६) संघ वा प्रिेश अन्िगमिको कायामलय वा अन्य स्थानीय िहबाट कािकाजको लामग 
किमचारी िाग भई आएिा नगर प्रिखुस्िरीय मनणमयले काजिा खटाउन सवकनेछ ।  

(१७) संघ वा प्रिेश वा अन्य स्थानीय िहबाट सिायोजन संशोिन वा सरुवा वा काज 
जनुसकैु िररकाले नगरपामलकािा आएिा यसरी आउने किमचारीले कम्भििा पवहलो िईु 
वषम "ख" वगमको भौगोमलक क्षेत्रिा िरबन्िी भएको कायामलयिा अमनवायम काि गनुम पनेछ 
। 

(१८) यो िापिण्ड लागू हनु ुभन्िा अगामड काजिा खवटएको किमचारीहरुलाई आफ्नो 
िरबन्िीिा वफिाम पठाउने वा सरुवा गरी कािकाज गरररहेको कायामलयिा पिस्थापन 
गनुम पनेछ । 
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पररच्छेि-चार 

ववववि 

(१9) किमचारीको सरुवा नगनेाः स्वीकृि िरबन्िी भन्िा बढी हनुे गरी कुनै कायामलयिा 
किमचारीको सरुवा गररने छैन ।  

(20) रिनााः प्रचमलि कानूनिा िोवकएको सिय सीिामभत्र सरुवा वा काजिा खटाइएको 
किमचारीले अमनवायम रिना मलई सरुवा भएको कायामलयिा हाम्जर हनु ुपनेछ । 

(१९) बरबझुारथाः प्रचमलि कानून बिोम्जि बरबझुारि गनुम सरुवा वा काजिा खवटएको 
किमचारीको किमव्य हनुेछ ।  

(२०) कारबाही गनेाः िफा १८ र १९ को पालना नगने किमचारीलाई प्रचमलि कानून 
बिोम्जि कारबाही हनुेछ । 

१२. बािा अड्काउ फुकाउाः यस िापिण्ड कायमन्वयनिा कुनै सिस्या आएिा 
कायमपामलकाको मनणमय बिोम्जि हनुेछ । 

१३. िापिण्ड बिोम्जि भए गरेको िामननाेः (१) यो िापिण्ड लागू हनुपूुवम 
नगरपामलकाबाट भएका गरेका काि कावामही यसै िापिण्ड बिोम्जि भए गरेको 
िामननेछ ।  

(२) यो िापिण्डिा भएको व्यवस्था बाहेकको अवस्थािा प्रचमलि कानून बिोम्जि हनुेछ 
।  



 

खण्ड 6) संख्या 11, स्थानीय राजपत्र, भाग 2, मिमि 2080।03।28 

5 

 
अनसूुची-१  

िफा ३ को उपिफा (१) सँग सभबम्न्िि 

सरुवा िाग गने मनवेिनको ढाचँा 
ववषयाः सरुवा पाउँ । 

श्रीिान …………………….ज्यू, 
     …………………….. 

िहोिय,  

        िल उल्लेम्खि मनकायिा सरुवा भई नगरवासीको सेवा गने अवसर पाउन िेरो 
सत्य ि्य वववरण सवहि सभबद्ध कागजाि यसै साथ संलग्न राखी यो मनवेिन पेश 
गरेको छु ।  

किमचारीको वववरण 

कायमरि 
कायामलयको 

नाि 

 

पि 

 

िह 
सो 

कायामलयिा 
हाम्जर भएको 

मिमि 

सो 
कायामलयिा 
रुज ुहाम्जरी 

दिन 

स्थायी 
ठेगाना 

 

कैवफयि 

 
 
 

      

यस अगामड काि गरेको वववरण ििशाः 
कायामलयको नाि पि िह ….िेम्ख…….सभि वषम/िवहना भौगोमलक 

क्षेत्र 

१.      

२.      

३.      

4.      

5.      

 

सरुवा हनु चाहेको कायामलय (प्राथमिकिाििको आिारिा) 
१. 

२. 

३. 
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संलग्न कागजािहरुाः 
१. सभबम्न्िि कायामलयिा कािकाज गरेको पषु्ट्याई हनुे कागज 

२. सरुवा हनु चाहेको कारण र प्रिाण 

 

यसिा लेम्खएको व्यहोरा साँचो हो, झटु्टा ठहरे कानून बिोम्जि सजाय भोग्न ियार छु ।  

      
    मनवेिक 

    नाि थराः 
    पिाः 
    क.संकेि नं. 

 

 

 

प्रिाणीकरण मिमि: 2080।03।21 

            आज्ञाले, 
राज कुिार राई 

    मन. प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि 

 


